
TRÖÔØNG ÑAÏI HOÏC SAØI GOØN  
COÄNG HOØA XAÕ HOÄI CHUÛ NGHÓA VIEÄT NAM


TRÖÔØNG TRUNG HOÏC THÖÏC HAØNH SAØI GOØN
Ñoäc Laäp - Töï Do - Haïnh Phuùc

___________________
________________________
KEÁ HOAÏCH HOAÏT ÑOÄNG TOÅ VAÊN PHOØNG

NAÊM HOÏC 20     -  20

* Soá toå vieân:
………………………………
Nöõ:
………

* Trong ñoù Bieân cheá:
………………………………
Hôïp ñoàng:
………

* Trình ñoä chuyeân moân: Treân ñaïi hoïc:
……………………………


 Ñaïi hoïc:
……………………………


 Ñang hoïc ñaïi hoïc:
……………………………


 CÑSP:
……………………………


 Trung hoïc SP:
……………………………

I. NHÖÕNG MAËT MAÏNH VAØ CHÖA MAÏNH CUÛA TOÅ TRONG NAÊM HOÏC QUA – PHAÂN TÍCH VAØ TÌM RA NGUYEÂN NHAÂN:

II.  NHIEÄM VUÏ & PHÖÔNG HÖÔÙNG CHUÛ ÑAÏO CUÛA TOÅ TRONG NAÊM HOÏC:

III. KEÁ HOAÏCH HOAÏT ÑOÄNG CUÛA TOÅ TRONG NAÊM:

1). Coâng taùc quaûn lyù hoà sô Giaùo vuï:

2). Coâng taùc quaûn lyù ñieåm soá phuïc vuï coäng ñieåm baèng maùy vi tính:

3). Coâng taùc quaûn sinh:
4). Coâng taùc quaûn lyù thö vieän:


5). Coâng taùc quaûn lyù ñoà duøng daïy hoïc vaø hoaït ñoäng phoøng thieát bò nghe nhìn:
6). Coâng taùc hoaït ñoäng Ñoäi TNTP.HCM:
7). Coâng taùc y teá vaø veä sinh phuïc vuï:
8). Coâng taùc baûo veä:

9). Coâng taùc xaây döïng keá hoaïch laøm vieäc cuûa caù nhaân – toå vaø löu laïi baèng taøi lieäu caù nhaân – toå (ñoùng thaønh taäp tö lieäu caû naêm hoïc):

IV. BOÀI DÖÔÕNG XAÂY DÖÏNG LÖÏC LÖÔÏNG KEÁ THÖØA – PHAÙT TRIEÅN ÑAÛNG:

V- CHÆ TIEÂU THI ÑUA:

1). Danh hieäu thi ñua cuûa toå:

2). Soá toå vieân ñaït Chieán só thi ñua (keøm danh saùch):

3). Soá toå vieân ñaït lao ñoäng gioûi:

4). Teân chuyeân ñeà – SKKN thöïc hieän trong naêm:


Ngaøy …………… thaùng ……… naêm ………………………


TOÅ TRÖÔÛNG

