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a. Đặt vấn đề:  
- Nêu rõ lý do, sự cần thiết tiến hành đề tài, đáp ứng nhu cầu phát triển giáo dục và đào tạo; cơ sở của đề tài nhằm giải quyết vấn đề gì, được xuất phát từ yêu cầu thực tế nào...; 
- Tổng quan những thông tin liên quan về những vấn đề cần nghiên cứu, thực trạng vấn đề; 
- Khẳng định tính mới về khoa học của vấn đề trong điều kiện thực tế của ngành và của địa phương. 
b. Nội dung
- Nêu thực trạng của vấn đề. 
- Mô tả và giới thiệu các nội dung, biện pháp tổ chức thực hiện.
- Các phương pháp hoạt động thực hiện sáng kiến kinh nghiệm như: thu thập thông tin, điều tra khảo sát, thử nghiệm thực tế, hội thảo. . . 
- Những kết quả đạt được, những kinh nghiệm rút ra, những sản phẩm chính của đề tài sáng kiến kinh nghiệm. 
- Khả năng ứng dụng, triển khai kết quả của sáng kiến kinh nghiệm. 
c. Kết luận 
- Khẳng định được những giá trị của đề tài, sáng kiến kinh nghiệm như: tính mới, tính khoa học, tính ứng dụng thực tiễn, tính hiệu quả 
- Những kiến nghị, đề xuất (nếu có)
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